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ORIENTACOES PRELIMINARES:

Importante: antes

exercida, inclusive quanto ao local e a forma de
atuacdo (endereco fixo, comércio ambulante etc).
Com isso, evitam-se problemas futuros com o
cancelamento do alvara provisorio e até mesmo da

de se inscrever, consulte o
Municipio para saber se a atividade pode ser

inscricao.
COMO O MEI SERA ATENDIDO
ATENDIAMENTO 0800 570 0800 (SEBRAE)
TELEFONICO

ESCRITORIOS DE
SERVICOS CONTABEIS
OPTANTES PELO
SIMPLES NACIONAL

(*)

Clique aqui para consultar a relacdo dessas empresas.

http://www.fenacon.org.br/esc-simples.php

ORIENTACOES E

PROBLEMAS NO

PROCESSO DE
INSCRICAO

Para solicitar orientacao ou relatar os
problemas, acesse o Portal do
Empreendedor.

http://www.portaldoempreendedor.gov.br/modulos/formalize/perguntas.php

ATENDIMENTO AO SETOR CONTABIL

O profissional da d&rea contabil ou o escritério deve utilizar os

mecanismos de consulta existentes nos Sistemas FENACON e CFC

(*) Essas empresas tém obrigacdo legal de efetuar, gratuitamente, a
inscricao do Microempreendedor Individual e a entrega da primeira
emissdao dos carnés de pagamento

Declaragao Anual, com
respectivos.
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MANUAL DO PROCESSO ELETRONICO DE
INSCRICAO DO MICROEMPREENDEDOR
INDIVIDUAL (MEI)

Fundamentacao legal: Resolugao CGSIM n© 16, de 17/12/2009.

1 - PORTAL DO EMPREENDEDOR

Acessar pelo endereco: http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
Clicar em “Formalize-se agora”.

!ﬁ Ministério do Desenvolvimento, Indastria e Comércio Exterior '_:,ml

N\ Tommhoda e 1 44/
PORTAL DO EMPREENDEDOR
Empreendedor Individual

» ENTENDA | BENEFICIOS | QUANTO CUSTA | NOTICIAS | PLANEJAR | FORMALIZE-SE | ONDE OBTER AJUDA | PERGUNTAS E RESPOSTAS

POR QUE SE FORMALIZAR E LEGAL?

QUEM SE FORMALIZA CONSEGUE BENEFICIOS COMO:

Cobertura Previdenciaria

para o Empreendedor e sua familia (auxilio-doenca, aposentadoria por idade apos caréncia, salario-maternidade, pensao e auxilio

reclusdo), com contribuicdo mensal reduzida — 11% do salario minimo, hoje R$ 51,15.

<)
VEJA COMO E FACIL SE FORMALIZAG FORMALIZE-SE AGORA [Py

CURSO A DISTANCIA SOBRE EMPREENDEDOR

» INFORME-SE INDIVIDUAL TEM MAIS DE 31 MIL INSCRITOS

A programacao, oferecida pela Internet, leva conhecimentos
sobre formalizagdo e das vantagens de se aderir a nova

categoria juridica

Saiba como é facil se formalizar e informe-se de tedos os detalhes e
conhega o passo-a-passo de todo o processo.

= » VEIATODAS AS NOTIOAS )
» ESCOLHA O NOME DA EMPRESA
Verifique a disponibilidade de nome empresarial e garanta a reserva do ONDE OBTER AJUDA?
nome escolhido. : = —



http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

2 - TELA PARA INICIAR INSCRICAO

Para realizar uma nova inscri¢ao clique no primeiro item.
@ Ministério do Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior !;g*
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Empreendedor Individual

» ENTENDA | BENEFICIOS I QUANTO CUSTA I NOTICIAS | PLANEJAR | FORMALIZE-SE | ONDE OBTER AJUDA | PERGUNTAS E RESPOSTAS

FORMALIZE-SE

FORMALIZE-SE

Para realizar uma nova inscrigdo, clique aqu/

Para consultar certificado, clique aqui.

Para imprimir o carné de pagamento mensal, clique aqui.

3 - TELA DE ACESSO PARA INSCRICAO

Preencher as informacdes solicitadas (CPF, data de nascimento e
caracteres da imagem ao lado) e clicar no botao OK.

A data de nascimento devera coincidir com aquela constante do
cadastro do CPF na Receita Federal do Brasil.

Caso a data de nascimento cadastrada nao seja a verdadeira, corrija
primeiro o CPF nas agéncias do Banco do Brasil, da Caixa
Econdmica Federal ou dos Correios.

Para maiores informagdes sobre correcao do CPF, acesse o endereco
eletrénico
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaFisica/CPF/CPFAlteracaoDa
dosCad.htm

FORMALIZE-SE

Nova Inscrigao - Acesso

Se os caracteres da imagem
estiverem ilegiveis,

CPF Data de Nascimento Digite os caracteres aoc lado:
| gerar cutra Imagem

O sistema ndo aceita inscricdo de empreendedor que ja participe de
outra empresa ou ja seja empresario individual.

Caso seja apontado um impedimento por participacdao em outra
empresa (e que ndo corresponda a verdade), o empreendedor



http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaFisica/CPF/CPFAlteracaoDadosCad.htm
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devera, antes de fazer a inscricdo, corrigir a situacdo cadastral da
outra empresa.

4 - FORMULARIO DE PREENCHIMENTO DOS DADOS

4.1 - ITEM IDENTIFICACAO
FORMALIZE-SE

Nova Inscrigdo

CPF Data de Nascimento

Identificagao

Nome Empresarial

Nome do Empresaric Nacionalidade

Sexo Nome da M3e

* No da Identidade = Orgdc Emissor * UF Emissor * Telefone para Contato

Selecione v

E-mail

No item “Identificacdo”, o formulario traz preenchido o Nome
Empresarial, Nome do Empresario, Nacionalidade, Sexo e Nome da
Mae.

Caso um dos itens acima esteja incorreto, INTERROMPA

IMEDIATAMENTE A INSCRIQI\O e corrija, previamente, o CPF, nas
agéncias do Banco do Brasil, da Caixa Econbmica Federal ou dos

Correios.

Para maiores informagdes sobre correcao do CPF, acesse o endereco
eletronico
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaFisica/CPF/CPFAlteracaoDa
dosCad.htm.

Os campos com * sdo de preenchimento obrigatério. O
preenchimento do campo e-mail é opcional.

O telefone devera ser preenchido com 2 (dois) algarismos no primeiro
quadro (DDD) e 8 (oito) algarismos no segundo quadro (numero do
telefone).

-
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4.2 - ITEM ATIVIDADES

Atividades

* Ccupacdoc Principal

-- Selecicne a Ocupacaoe Principal -- v

Ccupacdes Secundarias (maximo 15)
Acabador de calcados ~
Acougueiro

trador de animais

trador de

e guarda

e correio frangueado

iagen

ente funerario bt

Cédigo CNAE Principal Descricdo CNAE Principal

CNAE Secundario

Caodigo Descrigao
Objeto
* Forma de Atuacao
[[] Estabelecimento fixo [ internet
[] Em local fixo fora da loja [] Correio
[[] Porta a porta, postos méveis ou por ambulantes [] Televenda

[[] M3quinas automaticas

Selecione a ocupacao principal. A ocupacao principal representa a
principal atividade exercida pelo empreendedor.

As ocupagdes mostradas da tela sao aquelas autorizadas pelo Anexo
Unico da Resolugao CGSN n© 58/2009. Caso a ocupacgao exercida pelo
empreendedor ndo conste da relagao, a inscricdo ndao podera ser
efetuada.

Caso o empreendedor exerca mais de uma ocupacao, selecione as
demais ocupacdes (ocupagdes secundarias).

Sao permitidas até 15 (quinze) ocupacdes secundarias.

O cddigo CNAE é preenchido automaticamente pelo sistema.

O objeto € montado de forma automatica a medida que as ocupacoes
vao sendo selecionadas.

Em “Forma de Atuacao” podem ser assinalados quantos itens forem
necessarios. Ao passar o mouse sobre cada item, tem-se a descrigao
de cada forma de atuacao.

INTERROMPA A INSCRICAO NESSE MOMENTO caso vocé ndo
tenha certeza de que pode exercer a atividade em seu Municipio na
forma indicada (endereco fixo, endereco fixo fora da loja, porta a
porta, ambulantes etc. Consulte a Prefeitura previamente.




4.3 - ITEM ENDERECO

Enderego Comercial

* CEP

Caso nao saiba o CEP, clique aqui.

* Tipo de Legradouro * Logradourc * Numero

Complemento

* Bairro

* Municipic = JE

Ponto de Referéncia

Enderego Residencial

/‘j Endereco residencial igual ao enderece comercial

* CEP

Caso ndo saiba o CEP, clique aqui. Limpar campos

* Tipo de Logradouro * Logradouro * Namero
Complemento
* Bairro

* Municipic * UF

Esses campos servem para que o empreendedor informe seus
enderecgos (comercial e residencial).

INTERROMPA A INSCRICAO NESSE MOMENTO se ndo tiver
certeza de que o Municipio autoriza a atividade no endereco
pretendido. Consulte previamente a Prefeitura Municipal.

Ao se preencher o CEP o sistema traz automaticamente o tipo de
logradouro, logradouro, bairro, municipio e UF. Nesse caso, o
empreendedor devera preencher o niumero.

Em municipio com CEP Unico (um s6 CEP para toda a cidade), o
empreendedor tera que preencher o Tipo de logradouro, logradouro,
numero e bairro.

Se o endereco residencial for o mesmo do comercial basta selecionar
“Endereco residencial igual ao endereco comercial”.

O campo complemento ndo é obrigatério. Caso haja complemento
(casa, edificio, feira etc), ao se clicar no campo complemento, abre-
se a janela para preenchimento.




Complemento «

Tipe Complemento Complemento
| Selecione 2
Tipo Complemento Complemento
[ Selecione ]
Tipo Coemplemento Complementec
[ Selecione. []
Tipo Complemento Complemento
: Selecicne. v
Tipo Complemento Complemento
[ Selecione []

Selecione o tipo de complemento e digite o respectivo complemento.

4.5 - ITEM DECLARAGCOES

Declaragoes

Declaracdo de Desimpedimento:

[Joeclaro, sob as penas da Lei, ser capaz, ndc estar impedido de exercer atividade empresaria e que ndoc possuo outro registro de empresario.

Declaracdo de opgdo pelo Simples Nacional e Termo de Ciéncia e Responsabilidade com Efeito de Alvara de Licenca
e Funcionamento Provisério:

[Ooeclare que opto pelo Simples Nacicnal e pelo Simei (arts. 12 e 18-A da Lei Complementar n® 123/06), que ndc incorrc em quaisquer das
situacdes impeditivas a essas opcdes (arts. 39, 17, 18-A € 29 da mesma lei). Termo de Ciéncia e Responsabilidade com Efeito de Alvara
de Licenca e Funcionamento Provisorio. Declaro, scb as penas da lei, que conheco e atende os requisitos legais exigidos pelo Estado € pela
Prefeitura do Municipic para emissdc do Alvara de Licenca e Funcicnamento, compreendidos os aspectos sanitarios, ambientais, tributarios, de
seguranga publica, usoc e ocupacdoc do solo, atividades domiciliares e restricdes ao usc de espacos publicos. O ndc-atendimentc a esses
requisitos acarretara o cancelamento deste Alvara de Licenga e Funcicnamente Proviscério.

Declaracdo de Enquadramento como Microempresa(ME):

Declaro, sob as penas da Lei, que me enquadro na condicdo de MICRCEMPRESA, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006.

Cancelar || Enviar

O empreendedor devera ler e atentamente e compreender os
termos das declaracdes antes de marca-las.

Quando o solicitante for menor de 18 e maior de 16 anos, aparecera
uma declaragcdo de capacidade que devera ser marcada. Caso o
solicitante tenha entre 16 e 18 anos e nao seja emancipado,

INTERROMPA A INSCRICAO NESSE MOMENTO, pois ndo pode
exercer atividade empresarial.

Declaracdo de Capacidade:

[ oeclare, scb as penas da Lei, ser legalmente emancipado.

!



Todas as declaracdes devem ser marcadas para a conclusao do
processo. Apds clicar no botdo “Enviar”. Aparecerd entdao a janela
abaixo para confirmar a operagao.

Confirmagao da Inscrigao

Informamos que a partir da confirmagio desse ato de inscrigao,
sua formalizacdo como Empreendedor Individual sera concluida
e a proxima tela apresentara o Certificado da Condigao de MEI,
com © devido CNPJ e numero de registro na Junta Comercial-
MNIRE. Confirma a formalizagio de sua inscrigie como
Microempreendedor Individual?

[En-.iar ]l Cancelar |

Ao clicar no botdo “Enviar” a inscricao sera gerada.

5 - CERTIFICADO DO MEI

O Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual tem,

também, a fungdo de ALVARA DE LICENCA E FUNCIONAMENTO
PROVISORIO.

Caso o empreendedor ndo atenda a legislagao estadual e municipal, o
respectivo alvara podera vir a ser cancelado pelo Municipio.

& Ministério do Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior '_:“‘1
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FORMALIZE-SE

Certificado - Acesso

CPF Data de Nascimento

Digitar o CPF e data de nascimento para consultar o certificado.

)



Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual

Identificagao
Nome Empresarial
FULANO DE TAL 99999999999
Nome do Empresario

FULANO DE TAL R
N©° da Identidade Orgdo Emissor UF Emissor CPF

1234 SSP RS 999.999.999-99

Condigao de Microempreendedor Individual

Situacdo Vigente Data de Inicio da Situacao
ATIVC 27/01/2010

Humeros de Registro

CNP] NIRE
00.000.000/0000-00 00-0-00000000-0

Enderecgo Comercial

CEP Logradouro Numero
00.000-000 RUA DAS ACACIAS 1234
Bairro
FLORESTA
Municipio UF
JARDIM RS
Atividades

Data de Inicio de Atividades

27/01/2010

Codigo da Atividade Principal Descricdo da Atividade Principal

96.09-2/03 Alojamente, higiene & embelezamento de animais
Cédigo da Atividade Secundaria | Descricdo da Atividade Secundaria

120.92-4/02 Fabricacdc de artigos pirotécnicos

Termo de Ciéncia e Responsabilidade com Efeito de Alvara de Licenga e Funcionamento Provisorio - declaragao prestada no momento da inscrigao:

Declarc, sob as penas da Lei, que conhege e atendo os requisitos legais exigidos pelo Estado e pela Prefeitura do Municipic para emissdo do
Alvara de Licenca e Funcionamento, compreendidos os aspectos sanitdrics, ambientais, tributarios, de seguranca publica, usc e ocupacgédo do
solo, atividades domiciliares e restricdes ac uso de espacos publicos. O ndo-atendimento a esses requisitos acarretara o cancelamento deste
Alvara de Licenca e Funcionamente Provisdrio.

= Microempreendedor Individusl A sus sositacdo =std

Nezcionsl perz = Simolificacdo do Registo e o=

Data de Emisséo:

05/02/2010

/=g Preparar
¥ para impre

Instrucées para Impressao
A impressaoc deve ser feita em folha 24 (21,0 x 28,7cm).

Retire as margens e deixe em brance ¢ cabecgalhc e ¢ rodape.

Para imprimir o Certificado, deve-se configurar a pagina conforme as
instrucdes: folha A4, retirar as margens e deixar em branco o

cabecalho e rodapé.




6 - IMPRESSAO DO CARNE
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FORMALIZE-SE

FORMALIZE-SE

Para realizar uma nova inscrigdo, clique aqui
Para consultar certificado, clique aqui.

Para imprimir o carné de pagamento mensal, clique aqui.

1. Para imprimir as guias de pagamento, clicar no terceiro item.

FORMALIZE-SE
“

PGMEI - Programa Gerador de DAS do Microempreendedor Individual

Informe o nimero completo do CNPJ

CNP3: | &%

Digite os caracteres ac lado [:] "r

res da imagem
em ilegiveis,
rar outra imagem

Continuar

2. Digitar o CNPJ e os caracteres da imagem para prosseguir.

PGMEI - Programa Gerador de DAS do Microempreendedor Individual

Emitir DAS Consulta Ajuda Sair
Periodo de Apuracdo

Consolidar para Outra Data
22 Via (copia)

g



3. Clicar “Emitir DAS”, “Periodo de Apuracdo”.

-

PGMEI - Programa Gerador de DAS do Microempreendedor Individual

Emitir DAS  Consulta  Ajuda Sair

90.006.074/0001-28 - NZIXVOOFH ERMRXRFH IRYVRIL 00366394540

Selecione o Exercicio

2010 |v

4. Selecionar o exercicio de geracdo das guias de pagamento e clicar
“Continuar”.

PGMEI - Programa Gerador de DAS do Microempreendedor Individual

Emitir DAS Consulta Ajuda Sair

90.006.074/0001-28 - NZIXVOOFH ERMRXRFH IRYVRIL 00366394540

] Selecione o(s) Periodo(s) de Apuracao

’DJaPei'c /2010 [marco/2010

[ Abril/2010 Oiunho/2010
/ [sulho/2010 [ setembro/2010
DCu:ub’c_‘ZC‘.} D:;ezembrc‘z\:‘_t

| [] selecionar todos os Periodos de Apuragdo

Continuar

5. Selecionar os periodos de apuracdo para gerar as guias e clicar em
continuar.

O empreendedor deve, de preferéncia, clicar em “Selecionar todos os
periodos de apuracdo”, para que seja possivel imprimir, de uma sé
vez, o carné de pagamento relativo a todo o ano.

O sistema gera um arquivo em formato PDF, que permite a imprimir
e também salvar para impressao posterior.

O DAS - Documento de Arrecadacao deve ser recolhido
mensalmente, até o dia 20, na rede bancaria ou nas lotéricas.




7 - IMPRESSAO DO RELATORIO MENSAL DAS
RECEITAS BRUTAS

O empreendedor devera, até o dia 20 de cada més, preencher o
RELATORIO MENSAL DAS RECEITAS BRUTAS - o preenchimento pode
ser manual.
O modelo do relatério estd na ultima pagina deste manual. O
empreendedor deve imprimir uma via para cada més.
No relatério, deve preencher os valores das receitas brutas em cada
més, separados entre comércio, industria e servicos.
As informagdes tém a seguinte segregacao:
e Comércio
o Com dispensa de emissao de documento fiscal (a
consumidor final pessoa fisica)
o Com emissao de documento fiscal
e Industria
o Com dispensa de emissao de documento fiscal (a
consumidor final pessoa fisica)
o Com emissao de documento fiscal
e Prestacao de servigos
o Com dispensa de emissao de documento fiscal (a
consumidor final pessoa fisica)
o Com emissao de documento fiscal
Ao término do preenchimento, o empreendedor deve:
e Assinar o relatorio
e Anexar ao relatério os documentos fiscais emitidos
e Anexar ao relatério os documentos fiscais de compras de
mercadorias ou de prestacao de servicos tomados. O
EMPREENDEDOR NAO PODE COMPRAR NENHUM PRODUTO OU
SERVICO SEM DOCUMENTO FISCAL.
e Manter o relatério em boa guarda para apresentacdao a
fiscalizagao, quando solicitado.
O relatério serd utilizado para fazer a DECLARACAO ANUAL DO
SIMPLES NACIONAL para o MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL
(DASN-SIMEI).
Essa declaracdo tem que ser entregue no més de janeiro de cada
ano.
Isso significa que, todo més de janeiro o empreendedor devera:
e Efetuar a declaragao anual
e Imprimir o carné de pagamentos do ano.

Endereco eletronico para efetuar a Declaragao

http://wwwa8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ AT SPO/dasnsimei.app/Default.aspx

Endereco eletrbnico para impressédo do carné de pagamentos

http://wwwa8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ AT SPO/pgmei.app/Default.aspx



http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATSPO/dasnsimei.app/Default.aspx
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RELATORIO MENSAL DAS RECEITAS BRUTAS

CNPJ:

Empreendedor individual:

Periodo de apuracéo:

RECEITA BRUTA MENSAL — REVENDA DE MERCADORIAS (COMERCIO)

I — Revenda de mercadorias com dispensa de emissao de R$
documento fiscal

Il — Revenda de mercadorias com documento fiscal emitido R$
Il — Total das receitas com revenda de mercadorias (I + I1) R$

RECEITA BRUTA MENSAL — VENDA DE PRODUTOS INDUSTRIALIZADOS

(INDUSTRIA)

IV — Venda de produtos industrializados com dispensa de R$
emissdo de documento fiscal

V — Venda de produtos industrializados com documento fiscal R$
emitido

VI — Total das receitas com venda de produtos industrializados R$
(IV+V)

RECEITA BRUTA MENSAL — PRESTACAO DE SERVICOS

VIl — Receita com prestacdo de servicos com dispensa de emissdo | R$
de documento fiscal

VIl — Receita com prestacdo de servicos com documento fiscal | R$
emitido

IX — Total das receitas com prestacdo de servicos (VII + VIII) R$
X - Total geral das receitas brutas no més (111 + VI + IX) R$
LOCAL E DATA: ASSINATURA DO EMPRESARIO:

ENCONTRAM-SE ANEXADOS E ESTE RELATORIO:

- Os documentos fiscais comprobatérios das entradas de mercadorias e servigos tomados referentes ao periodo;

- As notas fiscais relativas as operagdes ou prestagdes realizadas eventualmente emitidas.

F



